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No チェック チェック項目 内容 具体例

1 □ 相談したい内容を、ひとことで説明できる？ 相談したいテーマを簡潔に言葉にする 『父の相続手続きについて相談したい』『契約書を作成してほしい』など

2 □ 背景情報（いつ何が起きたか）を整理できている？ 経緯や背景を時系列で整理する 『父が2024年に他界』『契約締結は2023年10月』など

3 □ 関係書類（契約書·登記簿謄本など）を揃えている？ 関係する書類を手元に準備する 契約書、戸籍謄本、遺言書の写しなど

4 □ 相手方（家族·企業名·担当者名など）の情報をまとめた？ 相談に必要な相手方情報を整理する 兄弟の連絡先、契約相手企業の担当者名など

5 □ 相談に締切（期限）があるか把握している？ 締切や重要な期限を把握する 『補助金申請締切が5月末』『契約解除期限が6月10日』など

6 □ 希望するサポート範囲をイメージできている？ 希望するサポート内容をイメージする 『書類作成だけお願いしたい』『相談しながら進めたい』など

7 □ だいたいの予算感を考えている？ 大まかな予算感を持つ 『5万円以内で済ませたい』『初回相談だけならOK』など

8 □ 自分が特に重視したいポイントは何か？ 特に重視したいポイントを考える 『スピード重視』『費用重視』『ていねいな説明が欲しい』など

9 □ 過去に行政書士や他士業に相談した経験がある？ 過去の相談経験を思い出す 『初めて相談する』『司法書士には相談したことがある』など

10 □ 事前に聞きたい質問事項をまとめた？ 相談時に聞きたいことを事前にまとめる 『この手続きに何日かかる？』『他に必要な書類はある？』など

失敗しない！行政書士相談前チェックリスト

はじめまして！行政書士やまもと事務所です。

このチェックリストは、初めて行政書士に相談する方が、「何を準備しておけばいいか？」をカンタンに整理できるように作成しました。

これを使えば、相談がスムーズに進み、あなたの不安もきっと軽くなるはずです！

※このチェックリストは、うちの事務所に限らず、全国の行政書士事務所さんに相談する際にも自由にお使いください！


